АДМИНИСТРАЦИЯ

 СОВЕТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№ 29
от  09.02.2018 г

О внесении изменений в Постановление № 107 от 19.12.2017 года  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение, адреса объекту недвижимости (земельному участку, зданию, сооружению)»

         Рассмотрев Протест Прокуратуры Калачевского района от 29.01.2018 года № 70-98-2018 АК № 055525, администрация Советского сельского поселения, 
п о с т а н о в л я е т:
      1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, адреса объекту недвижимости (земельному участку, зданию, сооружению)», утвержденный Постановлением № 107 от 19.12.2017 года, (далее- Постановление, Регламент), следующие изменения:
     1.1. Наименование Постановления изложить в новой редакции: 
    «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение, изменение, аннулирование  адреса объекта недвижимости (земельного участка, здания, сооружения)»

      1.2. Пункт 1 Постановления изложить в новой редакции:

     «1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение, изменение, аннулирование адреса объекта недвижимости (земельного участка, здания, сооружения)»

       1.3. Наименование Регламента изложить в новой редакции:

     «Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение, изменение, аннулирование адреса объекта недвижимости (земельного участка, здания, сооружения)».
        1.4. Наименование Приложения № 1 к Регламенту и наименование блок-схемы изложить в новой редакции:
«Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Присвоение, изменение, аннулирование адреса объекта

недвижимости(земельного

участка, здания, сооружения)».

Блок-схема

предоставление муниципальной услуги "Присвоение, изменение, аннулирование адреса объекту недвижимости(земельному участку, зданию, сооружению)".

1.5. Наименование Приложения № 2 к Регламенту изложить в новой редакции:
«Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Присвоение, изменение, аннулирование адреса объекта

Недвижимости (земельного здания, сооружения)».
1.6. Наименование Приложения № 3 к Регламенту и наименование Расписки изложить в новой редакции:

«Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Присвоение, изменение, аннулирование адреса объекта

недвижимости(земельного участка,

здания, сооружения)".

РАСПИСКА

в получении документов, представленных заявителем в орган, осуществляющий присвоение, изменение, аннулирование адреса объекта недвижимости (земельного участка, здания, сооружения)»
  1.7. Пункт 1.1.1. Регламента изложить в новой редакции:

«1.1.1. Административный регламент (далее регламент) предоставления муниципальной услуги " Присвоение, изменение, аннулирование адреса объекта недвижимости (земельного участка, здания, сооружения)" (далее муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги населению и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги».

  1.8. Пункт 1.2.1. Регламента изложить в новой редакции:

«1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются следующие категории граждан:

1) Собственники объекта адресации, либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

2) представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения».

1.9. Пункт 1.3.1. Регламента изложить в новой редакции:

«1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- на официальном сайте Администрации Советского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - http://советское-сп.рф/;

- на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.volganet.ru;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.gosuslugi.ru;

- непосредственно в администрации Советского сельского поселения при личном или письменном обращении по адресу: Волгоградская область, Калачевский район, п.Волгодонской, ул.Больничная, 2, e-mail: sa_sovet@mail.ru.

Адрес расположения МФЦ- Полное наименование: Филиал по работе с заявителями Калачевского района Волгоградской области ГКУ ВО "МФЦ"

Тип организации: МФЦ

Телефон: 8 (84472) 3-49-18; 8 (84472) 3-49-19; 8 (84472) 3-49-20

Email: mfc111@volganet.ru
Адрес: 404503, Волгоградская область, р-н. Калачевский, г. Калач-на-Дону, ул. Октябрьская, д. 283

Часы работы: 
Пн: с 9:00 до 20:00
Вт-Пт: с 9:00 до 18:00
Сб с 9:00 до 15:30
Вс: выходной

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы "Единый портал сети центров и офисов "Мои Документы" (МФЦ) Волгоградской области" (http://mfc.volganet.ru)».
1.10. Пункт 2.1.1. Регламента изложить в новой редакции:

«2.1.1. Наименование муниципальной услуги: "Присвоение, изменение, аннулирование адреса объекта недвижимости (земельного участка, здания, сооружения)».
1.11. Пункт 2.3.1. Регламента изложить в новой редакции:
«2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- присвоение адреса объекта недвижимого имущества;

- изменение адреса объекта недвижимого имущества;

- аннулирование адреса объекта недвижимого имущества;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги».
1.12. Пункт 2.4.1 Регламента изложить в новой редакции
«2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 18 (восемнадцати) рабочих дней со дня приема от заявителя документов, указанных в п. 2.6.1.

В случае представления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в подпункте 2.4.1. настоящего Регламента исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, (при их наличии), в уполномоченный орган».

1.13. Пункт 2.7.1 Регламента изложить в новой редакции:

«2.7.1. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

Муниципальная услуга не предоставляется в случаях:

         а) с заявлением о присвоении, изменении, аннулировании объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения, изменения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения, изменения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221».

Решение об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту недвижимого имущества должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные 2.7.1. настоящего административного регламента.

Решение об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту недвижимого имущества выдается или направляется заявителю не позднее в течение 3 (трех) рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. Отказ не является препятствием для повторной подачи документов при условии устранения оснований, вызвавших отказ».

1.14. Пункт 3.2.4. Регламента изложить в новой редакции: 

«3.2.4. Должностное лицо администрации Советского сельского поселения, ответственное за прием заявителей, в течение 10 минут после выдачи расписки и описи заявителю регистрирует заявление и принятые документы в журнале регистрации заявлений.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией Советского сельского поселения путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией Советского сельского поселения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган».
1.15. Пункт 3.4.4 Регламента отменить.
1.16. Пункт 3.4.6. Регламента изложить в новой редакции:

«3.4.6. По результатам рассмотрения документов уполномоченный специалист готовит решение:

- проект постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса объекта недвижимости;

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении услуги».
1.17. Пункты 3.4.8 и 3.4.9.Регламента изложить в новой редакции:

«3.4.8. Уполномоченный специалист направляет Главе Советского сельского поселения, согласованные в соответствии с подпунктом 3.4.8. административного регламента:

- уведомление о принятом решении - на утверждение;

- проект постановления о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта недвижимости - на согласование.

3.4.9. Результатом настоящей административной процедуры является согласованное и утвержденное постановление о присвоении, изменений, либо аннулировании адреса объекта недвижимости либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин отказа».

1.18. Пункт 3.5.1 Регламента изложить в новой редакции:
«3.5.1. Основанием для начала процедуры служит согласование и утверждение постановление о присвоении изменении либо аннулировании адреса, объекту недвижимости либо уведомления об отказе в предоставлении услуги. Согласованные и утвержденные уведомление или постановление администрации направляются ответственным специалистом администрации Советского сельского поселения в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю».

       1.19. Пункт 3.6. Регламента изложить в новой редакции:
«3.6. Выдача готовых документов заявителю.

Решение уполномоченного органа о присвоении, изменении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 2.4.1. настоящего Регламента;

в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного в пункте 2.4.1. настоящего Регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении, изменении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 2.4.1. настоящего Регламента»

      1.20. Раздел 3 Регламента дополнить пунктами 3.7.-3.8.7. следующего содержания: 
«3.7. В случае если заявитель обратился с запросом напрямую в администрацию Советского сельского поселения:

3.7.1. Основанием для начала процедуры служит получение заявления и комплекта документов от заявителя должностным лицом администрации Советского сельского поселения ответственным за подготовку документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.7.2. Должностное лицо администрации Советского сельского поселения ответственное за подготовку документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверяет:

- соответствие состава документов перечню, предусмотренному настоящим административным регламентом;

- соблюдение порядка оформления документов, установленного законодательством Российской Федерации и административным регламентом;

- соответствие содержания представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- достоверность и непротиворечивость представленных сведений.

- рассматривает все представленные для получения услуги документы в полном объеме.

3.7.3. После проверки полученных документов должностное лицо администрации Советского сельского поселения ответственное за подготовку документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и отправляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющие государственные услуги, органов, представляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Срок исполнения запроса посредством системы межведомственного информационного взаимодействия составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.7.4. Должностное лицо администрации Советского сельского поселения ответственное за подготовку документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, после получения ответов на все запросы формирует комплект документов по результатам рассмотрения которых готовит решение:

- проект постановления о присвоении, изменении либо аннулировании адреса объекта недвижимости;

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении услуги.

3.7.5. Уведомление должно быть согласовано должностным лицом администрации Советского сельского поселения ответственным за подготовку документов необходимых для предоставления муниципальной услуги с Главой Советского сельского поселения.

3.7.6.  Должностное лицо администрации Советского сельского поселения ответственное за подготовку документов необходимых для предоставления муниципальной услуги направляет Главе Советского сельского поселения, согласованные:

- уведомление о принятом решении - на утверждение;

- проект постановления о присвоении адреса объекту недвижимости - на согласование.

3.7.7. Результатом настоящей административной процедуры является согласованное и утвержденное постановление о присвоении, изменении либо аннулировании адреса объекту недвижимости либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин отказа.

3.8. Выдача готовых документов заявителю.

Решение уполномоченного органа о присвоении, изменении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении изменении или аннулировании адреса направляются уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 2.4.1. настоящего Регламента;

в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного в пункте 2.4.1. настоящего Регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении, изменении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 2.4.1. настоящего Регламента

3.8.1.  Основанием для начала процедуры является выдача должностным лицом администрации Советского сельского поселения ответственным за подготовку документов необходимых для предоставления муниципальной услуги решения заявителям, документов, содержащих содержащего согласованные и утвержденные уведомление или постановление администрации и документов, подлежащих возврату заявителю.

3.8.2. Общий срок выдачи или направления заявителю документов составляет 3 (три) рабочих дня с момента принятия решения.

3.8.3. Должностное лицо администрации Советского сельского поселения уведомляет заявителя по телефону о принятии решения и о необходимости его получения, а при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронное сообщение.

3.8.4. О выдаче заявителю документов ответственный специалист МФЦ или ответственный специалист администрации Советского сельского поселения делает соответствующую запись в автоматизированную информационную систему.

3.8.5. При невозможности установить контакт с заявителем, а также невозможности явки заявителя или его представителя непосредственно в администрацию Советского сельского поселения для получения решения комплект документов должен быть направлен заявителю почтой заказным с уведомлением письмом.

3.8.6. Экземпляр решения администрации с отметкой заявителя о получении или с приложением уведомления о направлении документов почтой подлежат возврату в Администрацию Советского сельского поселения.

3.8.7. Результатом процедуры является получение заявителем принятого решения администрацией Советского сельского поселения, обозначенного в п. 3.7.7 настоящего регламента»
1.21. Пункты 4.1. и 4.7. Регламента изложить в новой редакции:
«4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами администрации Советского сельского поселения, ответственными за контроль предоставления услуг.

4.7. Должностные лица администрации Советского сельского поселения несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке».

     1.22. Пункт 2.12.1 изложить в новой редакции:
«2.12.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

Показателями  доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги,  отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа». 

1.23. Раздел 2 Регламента дополнить пунктами 2.12.2 и 2.12.3 следующего содержания:

2.12.2 Осуществление отдельных административных процедур возможно в электронном виде. 

Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и осуществления отдельных административных процедур в электронной форме установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.12.3 Осуществление отдельных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги возможно в электронной форме. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом.

Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.
      2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания подлежит обнародованию на информационных стендах и размещению на официальном сайте администрации Советского сельского поселения www.советское-сп.рф
ВРИО Главы Советского

сельского поселения                                                                        Т.Ф.Глущенко













